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Приложение № 1 

УТВЕРЖДЕНО
Приказом МБУК АР «МЦБ» 

от «09» января 2019 г. № 38
         





ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПЛАТНЫХ УСЛУГАХ 

муниципального бюджетного учреждения культуры Аксайского района
 «Межпоселенческая центральная библиотека имени М. А. Шолохова»

1. Платные услуги предоставляются муниципальным бюджетным учреждением культуры Аксайского района «Межпоселенческая центральная библиотека имени                      М. А. Шолохова» (далее МБУК АР «МЦБ») физическим и юридическим лицам с целью: 
   -    реализации их права на удовлетворение дополнительных информационных

         потребностей;

· расширение спектра оказываемых информационных услуг, эффективной помощи пользователям;

· повышение комфортности библиотечного обслуживания;

· интенсификации использования, имеющегося и привлечения дополнительного ресурсного потенциала;

· усиления экономической заинтересованности сотрудников;

· укрепления материально-технической базы библиотечного учреждения в целом;

       Платные услуги оказываются библиотекой заинтересованным потребителям в рамках      

       внебюджетного финансирования и являются формой интенсификации хозяйственной   

       деятельности, регулируемой:

· статьями 2, 50, 120, 136, 138, 218, 298, 454 и 779 ч. 1, 2 Гражданского кодекса РФ от 30.11.1994 г № 51-ФЗ (с изменениями и дополнениями); 

· ст. 1274, 1275 ч. 4 Гражданского кодекса РФ от 18.12.2006 № 230-ФЗ (с изменениями и дополнениями); 

· Налоговым кодексом ч.2 от 05.08.2000 г. № 117-ФЗ (с изменениями и дополнениями);
· Бюджетным кодексом РФ ст. 41 от 31.07.1998 № 145-ФЗ (с изменениями и дополнениями);   
· статьями 24 и 26 Федерального Закона «О некоммерческих организациях» от 12.01.1996 г. № 7- ФЗ (с изменениями и дополнениями); 
· статьями 4,10,12,16, 27 и 37 Закона РФ «О защите прав потребителей» от 17.12. 1999 г. № 212-ФЗ (ред. от 05.05.2014 № 112-ФЗ);

· статьями 5, 7, 8, 10 Федерального Закона «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» от 27.07.2006 № 149-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

· статьями 42, 46, 47 и 52 Закона РФ «Основы законодательства РФ о культуре» утв. ВС РФ от 09.10.1992 г. № 3612-1 (с изменениями и дополнениями);  

· статьями 7 и 13 закона РФ «О библиотечном деле» от 29.12.1994 г.  № 78- ФЗ (с изменениями и дополнениями); 
· пунктами 8-11, 13, 19, 24, 25, 32, и 34 «Положения об основах хозяйственной деятельности и финансирования организаций культуры и искусства» утвержденного Постановлением Правительства РФ от 26.06.1995 г. № 609 (в ред. от 23.12.2002 г. № 919); 
· Уставом МБУК АР «МЦБ» утвержденным приказом Отдела культуры Администрации Аксайского района № 104 от 13.12.2016 г.;

· Правилами пользования библиотеками МБУК АР «МЦБ»;   

· Настоящим положением. 

Перечень (номенклатура) платных услуг составляется с учетом бесплатности основной финансируемой из бюджета деятельности, потребительского спроса и возможностей библиотеки; систематически корректируется в контексте текущей рыночной конъюнктуры, и утверждается приказом директора МБУК АР «МЦБ».

2. Цены на предоставляемые платные услуги устанавливаются на основе разработанной специалистами и бухгалтером МБУК АР «МЦБ» калькуляции и варьируются в зависимости от:

· себестоимости работы; 

· планируемой рентабельности; 

· ценности используемых объектов; 

· уникальности самих услуг;

· выполнения особых условий (в частности, срочности, приоритетности, сложности, сервисности и т. д.) 

Отдельным категориям пользователей платные услуги по решению администрации библиотеки могут оказываться на безвозмездной основе или со льготной скидкой.       

3.     Оплата за дополнительные платные услуги библиотеки осуществляется потребителем наличными деньгами (с регистрацией в Тетради учета…  и оформлением квитанции установленного образца).

4. Аккумулирующиеся наличные денежные средства еженедельно сдаются в бухгалтерию (кассу), где централизованно ведется аналитический учет.

5. Получаемые библиотекой от платных услуг доходы учитываются на бюджетном счете МБУК АР «МЦБ». 

6. Порядок распределения и использования денежных средств от платных услуг определяется коллегиально директором МБУК АР «МЦБ» совместно с представителями трудового коллектива и профсоюзной организации.

7. Приоритетными направлениями расходования полученных от платных услуг денежных средств являются:  

· материально-техническое (производственное) развитие библиотеки; (до 60%);

· дополнительная оплата труда непосредственно занятых специалистов (до 40 %);

· отчисление в фонд социальной поддержки коллектива (до 10%);

· на оплату членских взносов участников Российской библиотечной ассоциации;

- экономическое стимулирование (надбавки, доплаты, премии) сотрудникам других подразделений и служб.

8. Ответственность за организацию, осуществление и качество платных услуг несут администрация библиотеки, руководители подразделений, функциональные исполнители.

9. Координация деятельности по предоставлению библиотекой платных услуг и их правовая регламентация возлагается на отдел информационных технологий.

Приложение № 2 

УТВЕРЖДЕНО
Приказом МБУК АР «МЦБ» 

от «09» января 2019 г. № 38
ПОЛОЖЕНИЕ

О ЗАЛОГОВОМ ОБСЛУЖИВАНИИ 

муниципального бюджетного учреждения культуры Аксайского района
 «Межпоселенческая центральная библиотека имени М. А. Шолохова»

1. Залоговое обслуживание осуществляется муниципальным бюджетным учреждением культуры Аксайского района «Межпоселенческая центральная библиотека имени                       М. А. Шолохова» (далее МБУК АР «МЦБ») в соответствии со статьями 12, 334, 337, 346 и 348 части первой Гражданского кодекса РФ от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ (с изменениями и дополнениями); ст. 13 Федерального закона «О библиотечном деле» от 29.12.1994 г.  № 78 - ФЗ (с изменениями и дополнениями); Уставом МБУК АР «МЦБ» утвержденным приказом Отдела культуры Администрации Аксайского района № 104 от 13.12.2016 г., Правилами пользования библиотеками МБУК АР «МЦБ», настоящим Положением. 

2 Залоговое обслуживание на абонементе ведется на основе его фонда и служит для удовлетворения спроса на информацию лиц временно находящихся, проживающих на территории обслуживания или имеющих временную регистрацию в г. Аксае, а также жителей Аксайского района при одновременной экономической гарантии сохранности и своевременного возврата изданий. 

3 Залоговое обслуживание в читальных залах и отделах, работающих в режиме читального зала, ведется на основе  малоэкземплярных, ценных (в том числе дорогостоящих) печатных документов из фондов библиотеки, а  также документов на нетрадиционных носителях информации (аудио-, видеокассеты, лазерные диски, оптические компакт-диски); ориентировано на наиболее полное, оперативное и комфортное  удовлетворение спроса на научные, производственные, учебные издания, литературу по искусству при одновременной экономической гарантии их сохранности и своевременного возврата.

4 Сумма залога исчисляется на момент выдачи издания из расчета двукратной стоимости издания в ценах текущего года, но не менее 250 рублей или соответствует текущим затратам на срочное ксерокопирование и переплет конкретного фондового документа. 
5 Выдача документа под денежный залог осуществляется на основании Договора, заключенного между Библиотекой и Пользователем. Данный договор является договором на неопределенный срок, начинает действовать с момента подписания и действует до полного исполнения обязательств с обеих сторон.  
6 Залоговое обслуживание Пользователей до 14 лет осуществляется на основании Договора, заключенного с их законными представителями. 
7 Факт выдачи документа пользователю под денежный залог фиксируется в Тетради учета залога, в которой указывается дата внесения залога, фамилия сдавшего деньги, сумма залога, подтверждаемая подписью библиотекаря. 

8 Количество документов, выданных под залог, составляет не более 3-х экземпляров. Не подлежат выдаче редкие фондовые экземпляры, а также справочные и энциклопедические издания. 

9 Пользователю предоставляется право получить необходимые ему печатные документы, а  также документы на нетрадиционных носителях информации (аудио-, видеокассеты, лазерные диски, оптические компакт-диски): на абонементе на срок от 3 до 15 дней; в читальных залах и отделах, работающих в режиме читального зала на ежедневные нерабочие часы, в дополнительных случаях выходные, праздничные и санитарные дни (конкретные временные рамки оговариваются при выдаче  фондового документа)  с внесением  суммы залога.

10  В момент выдачи/получения литературы сотрудник библиотеки и пользователь просматривают издания на предмет обнаружения дефектов. При обнаружении последних их перечень фиксируется (если нет вины абонента) или составляется акт (в случае порчи фондового документа пользователем) и оговариваются меры компенсации причиненного ущерба. 

11 Залоговая сумма хранится в специально оборудованном месте. После своевременного возврата фондовых документов, находящихся в надлежащей сохранности, залоговая сумма возвращается пользователю, о чем пользователем делается соответствующая запись в «Тетради учета залогов …», подтверждающаяся его подписью и проставляется дата.

12 При невозврате документа в оговоренный срок с залоговой суммы за каждый просроченный день списывается неустойка в виде пени размером 1% от суммы залога, а пользователь библиотеки лишается права на данную форму обслуживания. При невозврате документа в библиотеку (задержке свыше 1 месяца) залоговая сумма полностью зачисляется на счет библиотеки и используется для восполнения фактически утраченного фондового экземпляра.

13 По истечении 10 дней с момента фиксированного срока сдачи документов залоговая сумма полностью поступает (взыскивается) в распоряжение библиотеки как невостребованная и расходуется на восполнение.

14 В случае порчи или утраты документа, из суммы залога взимается штраф в размере, установленном Правилами пользования библиотекой и необходимые средства для восстановления фондового документа. (Десятикратная стоимость издания). 

15 По согласованию с ответственным сотрудником библиотеки допускается продление срока пользования необходимыми документами, но не более двух раз.  

16 Контроль за залоговым обслуживанием осуществляет администрация МБУК АР «МЦБ» и курирующая бухгалтерская служба.

Приложение № 3 
УТВЕРЖДЕНО
Приказом МБУК АР «МЦБ» 

от «09» января 2019 г. № 38
ПЕРЕЧЕНЬ 

ПЛАТНЫХ УСЛУГ,

ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ БИБЛИОТЕКАМИ

Муниципального бюджетного учреждения культуры Аксайского района
 «Межпоселенческая центральная библиотека им. М. Шолохова»

1) Консультационные услуги (Консультации, Мастер-классы, Семинары).

- Проведение на базе библиотеки мероприятий с предоставлением библиотечных и информационных услуг;

- Обучение в платных кружках, клубных формированиях, студиях, курсах;

- Создание сценариев и сценических планов мероприятий.

2) Оказание посреднических услуг юридическим и физическим лицам. Компьютерные услуги.

- Размещение информации культурно-просветительского, научно-технического, образовательного характера на стендах библиотеки

- Предоставление информации на основе автоматизированных баз данных;

- Работа пользователя на компьютере с консультантом;

- Сохранение информации из удаленных баз данных (не являющихся объектами авторских прав или при наличии разрешения правообладателя) на локальные электронные носители;

- Сохранение фрагментов электронных документов из ресурсов библиотеки (не являющихся объектами авторских прав или при наличии разрешения правообладателя);

- Составление библиографических списков и справок по разовым запросам пользователей;

- Письменная сложная справка краеведческой тематики, связанная с просмотром публикаций;

- Составление обзоров, подборок, комплектов документов и справок;

- Составление исторических справок (по истории населенных пунктов, учреждений и организаций, библиографического и информационного характера);

- Исполнение тематических запросов об установлении (подтверждении) отдельных фактов, событий, сведений;

- Проверка правильности ссылочных данных в документах, диссертациях, монографиях;

- Предоставление библиотечных фондов для переиздания документов, а также предоставление указанных фондов и интерьеров для фото кино и видео съемки.

3) Сервисные услуги

- Изготовление копий (с возможным увеличением или уменьшением размера копий) из книг (не более 20% объема), брошюр, газет, журналов, в т.ч. иллюстраций, и др. документов из фондов библиотеки на копировальных и множительных аппаратах;

- Сканирование документа (без распознавания текста);

- Сканирование документа (с распознаванием текста);

- Редактирование документа на компьютере;

- Составление каталогов документов;

- Доставка пользователям документов и информации на дом, к месту работы;

- Письменное информирование пользователей о поступлении в библиотечный фонд интересующих их документов;

- Тематическое выявление документов;

4) Организация мероприятий

- Организация массовых мероприятий культурно-досугового характера с использованием информационно-коммуникационных технологий, с приглашением выступающих (писатели, художники, психологи и пр.);

- Организация и проведение вечеров отдыха, праздников, встреч, гражданских и семейных обрядов, литературно-музыкальных гостиных, балов, дискотек, концертов, спектаклей и других культурно-досуговых мероприятий, в том числе по заявкам организаций и отдельных граждан;

- Сдача в аренду помещения, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления в соответствии с действующим законодательством;

- Проведение совместного мероприятия, в рамках расширенного предоставления услуг в сфере культуры населению.

5) Предоставление льгот.
- При получении платных услуг муниципального бюджетного учреждения культуры «МЦБ им. М. Шолохова» указанных в данном перечне, ветераны Великой Отечественной войны, инвалиды, многодетные семьи, дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, при предоставлении соответствующих документов имеют льготу в размере 100%.»

Приложение № 4

УТВЕРЖДЕНО
Приказом МБУК АР «МЦБ» 

от «09» января 2019 г. № 38
ДОГОВОР№

оказания услуг 

 «____» __________  201 г.                                                                     г. Аксай

 Муниципальное бюджетное учреждение культуры Аксайского района «Межпоселенческая центральная библиотека имени М.А. Шолохова» (далее – МЦБ), именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице директора Бобковой А.С., действующее на основании Устава с одной стороны и ____________________________________, действующего на основании ______________, в лице ___________________________ именуемый в дальнейшем Заказчик, с другой стороны заключили договор о нижеследующем:

1.Предмет договора.
Совместное проведение мероприятия, в рамках расширенного предоставления услуг - _______________ (выставка, конференция, семинар и т.д.)  «____» ______ 201__ года в __: __ часов. 
2. Обязанности сторон.

2.1. Заказчик обязан:
1) в установленный в соответствии с условиями настоящего договора срок обеспечить проведение мероприятия;

2) обеспечить сохранность имущества и реквизита Исполнителя в период проведения мероприятия;

3) организовать своевременное прибытие участников мероприятия;

4) берет ответственность за соблюдение правил санитарии и пожарной безопасности;
          5) согласовать с Исполнителем размещение рекламного материала в            помещениях библиотеки, на переносных установках вблизи здания библиотеки;

2.2. Исполнитель обязан:

1) обеспечить нормальное функционирование систем жизнеобеспечения.
2) Оказать услуги по организации мероприятия.
3. Финансовые отношения сторон

3.1. За услуги, указанные в п. 1 настоящего договора Заказчик выплачивает Исполнителю ________________________ рублей, в том числе НДС _______ рублей путем перечисления безналичных денежных средств на счет МЦБ не позднее «___» _________ 201___г.  

         Стоимость услуги установлена в соответствии с калькуляцией расходов согласно Приложению к настоящему договору. 
4.
Ответственность сторон.

4.1 В случае повреждения имущества Исполнителя в период проведения мероприятия Заказчик в полном объеме возмещает причиненный ущерб.

4.3. Заказчик несет ответственность перед третьими лицами за ненадлежащее размещение рекламы, нарушение имущественных и иных прав третьих лиц, причинение вреда имуществу третьих лиц в период исполнения обязательств Заказчика по настоящему договору.
4.4. В случаях, не указанных в договоре, стороны несут ответственность, предусмотренную Законодательством РФ.

5.
Срок действия договора.
5.1. Договор вступает в силу с момента подписания его обеими сторонами и действует до полного исполнения сторонами обязательств по договору.
6.
 Дополнительные условия.
6.1. В случае не предоставления Заказчиком ко дню проведения мероприятия надлежащим образом оформленного удостоверения, Исполнитель вправе в одностороннем порядке расторгнуть настоящий договор без возмещения Заказчику расходов, связанных с исполнением настоящего договора.

6.2. Вопросы, не урегулированные настоящим договором, решаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.3. Все споры и разногласия, не урегулированные сторонами в процессе переговоров, решаются в Арбитражном суде Ростовской области.
             7. Юридические адреса и реквизиты сторон

Приложение № 4.1
УТВЕРЖДЕНО
Приказом МБУК АР «МЦБ» 

от «09» января 2019 г. № 38
Приложение к

договору 

от _________________  № _____
Калькуляция 

расходов на проведение совместного мероприятия, в рамках расширенного предоставления услуг населению.
Стоимость услуг по совместному проведению мероприятия физическим и юридическим лицам складывается из:

1. расходов за пользование помещением;

2. расходов по уборке помещения;
3. расходы по техническому сопровождению мероприятия;
4. расходы по коммунальным услугам;
5. амортизации используемого оборудования;
6. прибыль учреждения;

7. НДС.
Расчет расходов за пользование помещением:

Стоимость 1 м2 помещения в 1 астрономический час, установленного в соответствии с отчетом об оценке рыночной арендной платы в час. 

Умножаем 

на количество м2 занимаемой площади.
3,7 руб. * 262,5 м2=971,25 руб. в час.

Расчет расходов по уборке помещения.

Заработная плата в год уборщика служебных помещений, в соответствии со штатным расписанием Учреждения.

Делим

На количество часов в год.

365 дней * 24ч.=8 760 часов в год.
77 260,95 руб. / 8 760 ч.= 8,82 руб. в час. *2ч.=17,64

Расчет расходов по техническому 

сопровождению мероприятию.

Заработная плата в год электроника, в соответствии со штатным расписанием Учреждения.

Делим

На количество часов в год.

365 дней * 24ч.=8 760 часов в год.
76 177,20 руб. / 8 760 ч.=8,70 руб. в час. *2=17,40

Амортизация оборудования в 1ч. – 6,53 руб.

Расчет расходов по коммунальным услугам.

Расходы по коммунальным услугам включают в себя расходы по водопотреблению, водоотведению, по электроснабжению и теплоснабжению*.

Стоимость годового водопотребления и водоотведения, установленная договором обслуживания учреждения

 делим 

на количество часов в год.

365 дней * 24ч.=8 760 часов в год.
20 000 руб./8 760 ч.=2,28 руб. в час.
Стоимость годового потребления электроэнергии, установленная договором обслуживания учреждения

 делим 

на количество часов в год.

365 дней * 24ч.=8 760 часов в год.
235 600 руб./8 760 ч.=26,89 руб. в час.

Стоимость годового потребления теплоэнергии установленная договором обслуживания учреждения

 делим 

на количество часов в отопительном периоде.

196 дней * 24ч.=4 704 часа в год.
376 500руб./4 704 ч.=80,04 руб. в час.

Итого расходы на ком.услуги = стоимость 1 часа пользования водой, канализацией +   

                                                        стоимость 1 часа пользования электроэнергией +

                                                        стоимость 1 часа теплоснабжения

2,28+26,89+80,04= 109,21руб. стоимость ком.услуг
Итого расходы = (расходы за пользование помещением+ расходы по уборке помещения +расходы по техническому сопровождению+ расходы по коммунальным услугам) + 10% прибыли учреждения) + НДС                                            

(971,25+17,64+17,40+6,53+109,21) +10%=1 235 руб. стоимость 1 часа.

Продолжительность мероприятия – ____ ч. ____ мин.

Всего расходы – 1235 руб. + 18% (222,30) =1457,3 руб.

«Исполнитель»                                                                                «Заказчик»

 Директор _____________ А.С. Бобкова                  Директор  ____________ ( __________)

                                           ЗАКАЗЧИК





 





















































Директор _____________ (________________)








                        ИСПОЛНИТЕЛЬ





Муниципальное бюджетное учреждение культуры Аксайского района «Межпоселенческая центральная библиотека имени М.А. Шолохова»


Адрес: 346720, Ростовская область, г. Аксай, 


ул. Мира, 9


тел.: (86350) 54061






































Директор ___________ А.С. Бобкова











� - данные расходы рассчитываются только в отопительный период











